Excel 5 Tage - 28.03.2024
erein fir berufliche Weiterbildung e. V.

Computer & Sprachen

Excel Komplettkurs 5 Tage in Hamburg -

Sie gehen schon recht routiniert mit dem Computer um und kennen sich mit Internet, E-Mails und Word gut aus. Aber nun
wollen Sie wissen, wie man mit Excel Daten analysiert und prasentiert. Dieser Excel Kompaktkurs macht Sie zum Profi in
Sachen MS Excel. Zunachst lernen Sie im Excel Crashkurs die nétigen Grundlagen, danach geht es weiter mit
Datenbankfunktionen und Datenaustausch mit Programmen aus dem MS Office Paket.

Geeignet fur

Erwachsene jeden Alters mit leichten bzw. ohne Excel-Kenntnisse, die professionell mit Excel arbeiten wollen und nach
dem Excel Kurs auch Pivot-Tabellen und Charts einsetzen wollen. Diesen Excel Komplettkurs bieten wir als Prasenz-,
Online- und Hybridunterricht an.

Lernziele
In diesem Ms Excel Crashkurs lernen Sie in nur 5 Tagen:

* MS Excel (2 Tage): Sie erstellen mit MS Excel Tabellen und gestalten diese; Sie lernen die Datenverarbeitung mit
Excel; Sie setzen Formeln und Verkniipfungen ein; Sie wenden die WENN-Funktion an

¢ MS Excel Aufbau (2 Tage): Sie setzen in MS Excel Datenbankfunktionen ein, Sie verkntpfen Arbeitsmappen
miteinander und lernen, wie Sie Daten im- und exportieren, sowie das bedingte Formatieren

¢ MS Excel Pivot Tables und Charts (1 Tag): Im Pivot-Teil setzen Sie unterschiedliche Datenquellen ein,
auBBerdem filtern Sie Daten und gruppieren diese, Sie arbeiten mit Datenschnitten und Zeitachsen und erstellen
Diagramme

Ihr Erfolg im MS Excel Komplettkurs

Als Excel-Experte nutzen Sie souveran seine ,geheimen” Funktionen. lhr Biroalltag geht lhnen locker von der Hand und
es eroffnen sich ganz neue berufliche Perspektiven. Ubrigens: Sie kdnnen fiir diesen Komplettkurs Ihr Recht auf
Bildungsurlaub in Hamburg nutzen!

Alle Fakten: MS Excel Komplettkurs 5 Tage

¢ nur 396,00 € plus 33,00 € fur Material
Zertifikat zum Excel Kurs inklusive

5 Tage, von 09.00 bis 16.00 Uhr
Bildungsurlaub anerkannt in HH und SH
max. 14 Teiln. pro Excel Komplettkurs
Nur bei uns: Wiederholungsgarantie
Begleitskript, Notebooks und Kaffeebar
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Anmeldung

fiir den Kurs:

Kursort: Kursbeginn:
U Frau U Herr O Divers

Vorname : Nachname:
StralRe:

PLZ: Ort:
Telefon: Telefax:
E-Mail:

O Ja, wir ibernehmen die Kosten der Schulung fiir folgende Mitarbeiter

Vorname : Nachname: geb.:
Vorname : Nachname: geb.:
Vorname : Nachname: geb.:
Vorname : Nachname: geb.:
Vorname : Nachname: geb.:
Kostenstelle :

Wiederholungsgarantie: Bei Nichterreichen Ihres Kursziels konnen Sie Ihren Kurs kostenlos wiederholen, egal wann, egal
wie oft (in der City Nord)!

Hiermit melde ich mich verbindlich zu dem obengenannten Kurs an:

Datum (Unterschrift)
Anlagen
Kursbeschreibung
Verein fur berufliche Weiterbildung e.V., Mexikoring 15, 22297 Hamburg Seite 2/ 2

Tel.: 040 485099-0 / Fax: 040 485099-10 / E-Mail: zentrale@weiterbildung-in-hamburg.de


http://www.tcpdf.org

