Kl-, ChatGPT- & Teams mit Bildungsgutschein 16 Tage - 14.11.2026

Vzrein fiir berufliche Weiterbildung e. V.

Computer & Sprachen

Mit Bildungsgutschein: Intensivkurs Digitale Kompetenzen — MS
Office, ChatGPT, Zoom, Teams

Intensivkurs: Kl-, ChatGPT- und Microsoft-Teams-Schulung fur den digitalen Biroalltag.

Die digitalen Anforderungen im Berufsleben ziehen spirbar an: Informationen sollen schnell gefunden, Daten
Ubersichtlich aufbereitet und Besprechungen haufig online organisiert werden — oft unterstiitzt durch Tools wie ChatGPT,
Teams und Zoom. Sie wollen in Sachen Kl und IT den Anschluss bewahren. In diesem 16-tagigen Intensivkurs in
Hamburg Winterhude starken Sie lhre digitalen Kompetenzen mit MS Office, ChatGPT, Zoom und Microsoft Teams —
gefdrdert mit dem Bildungsgutschein der Agentur fur Arbeit.

MS Office und Kl Intensivkurs geeignet fur

Erwachsene mit grundlegenden Computerkenntnissen, die MS Office, ChatGPT sowie MS Teams und Zoom im Beruf
oder privat sicher und gezielt einsetzen méchten — in einem kompakten Prasenzkurs vor Ort in Hamburg.

Lernziele

MS Word: Ubersichtliches Gestalten von Geschéftsbriefen und langeren Texten sowie Arbeiten mit Tabellen,
Kopf- und FuRRzeilen und Textbausteinen

e MS Outlook: Strukturiertes Bearbeiten von E-Mails, Verwalten von Verteilern und Terminen sowie Erkennen von
Spam- und Phishing-Mails

¢ MS Excel: Aufbau von Tabellen, Durchfiihren von Berechnungen mit Formeln und wichtigen Funktionen sowie
Auswerten von Daten mit Filtern und Diagrammen

¢ MS PowerPoint: Planen von Prasentationen, Erstellen klar aufgebauter Folien und gezielter Einsatz von Texten,
Bildern und einfachen Animationen

e ChatGPT & Kl im Biiroalltag: Anwenden von ChatGPT zum Uberarbeiten von Texten, Zusammenfassen von
Informationen, Entwickeln von Ideen sowie Datenschutz-Risiken im Umgang mit K

¢ Online-Meetings und Konferenzen: Zoom und Microsoft Teams: Sichere Teilnahme an Besprechungen,
Bedienung von Kamera und Mikrofon, Teilen des Bildschirms,grundlegende Regeln fiir einen professionellen
Auftritt

Ihr Erfolg im Kurs Kl und Digitale Kompetenzen

Nach dem Kurs nutzen Sie MS Office und ChatGPT mit klarem Blick: effizient, zielgerichtet und sicher. Sie wissen, was
funktioniert, wie man Ergebnisse verbessert — und wie Kl lhre Arbeit erleichtern kann. Das Ergebnis: mehr
Selbstvertrauen, weniger Aufwand — und ein modernes Tool sicher im Griff.

Alle Fakten: Kl-, ChatGPT- & Teams-Kurs mit Bildungsgutschein (16 Tage)
e nur 1.320,00 € plus 33,00 € fur Material (mit Bildungsgutschein

Zertifikat zum Kl und Office Kurs inklusive

16 Tage, von 09.00 bis 16.00 Uhr

Begleitskripte, Notebooks und Kaffeebar inkl.

maximal 14 Teilnehmer pro Computerkurs
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erein fir berufliche Weiterbildung e. V.
comperSpgtn@rreichbar: am Ring 2, 5 Buslinien

¢ Nachholbedarf? Lernen Sie zusétzlich ...

e MaRnahme-Nr. fir Bildungsgutschein: 123/3035/2026 fur Arbeitsagentur oder Jobcenter
e Prasenzkurs garantiert: Unsere Kurse finden zentral in Hamburg Winterhude statt.

¢ Feiertage: zwischen den Feiertagen kein Unterricht
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Kursanmeldung

fiir den Kurs:

Kursort: Kursbeginn:
O Frau O Herr O Divers

Vorname: Nachname:
StraBle:

PLZ: Ort:
Telefon: Telefax:
E-Mail:

Firma: Kostenstelle
Adresse:

PLZ: Ort:

O Ja, wir iibernehmen die Kosten der Schulung fiir folgende Mitarbeiter:

Vorname: Nachname: geb.:
Vorname: Nachname: geb.:
Vorname: Nachname: geb.:
Vorname: Nachname: geb.:
Vorname: Nachname: geb.:
Vorname: Nachname: geb.:
Kostenstelle:

Wiederholungsgarantie: Bei Nichterreichen Thres Kursziels konnen Sie Thren Kurs kostenlos wiederholen, egal
wann, egal wie oft (in der City Nord)!

Hiermit melde ich mich verbindlich zu dem obengenannten Kurs an:

Ort: Datum: Unterschrift:
Anlagen
Kursbeschreibung
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Kurstermine fur Kl-, ChatGPT- & Teams mit Bildungsgutschein 16
Tage

Standort Winterhude

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 07.12.2026

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 01.02.2027

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 01.03.2027

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 10.05.2027

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 28.06.2027

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 09.08.2027

Montag 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr Ab 11.10.2027
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