
Windows Word für Anfänger - 27.04.2024

Windows Kurse & Office Kurse für Anfänger - Ihre PC Schule Hamburg
-

Die Lage ist klar: Sie finden kaum Berufe, für die Windows- und Office-Kenntnisse nicht von Vorteil sind. Mit diesem

Windows Kurs in Hamburg werden Sie typische Routinearbeiten viel leichter erledigen. In unserem Office Kurs in

Hamburg werden Sie die Grundlagen von Windows, Word & Co. kennenlernen – fürs Büro und auch zu Hause.

Geeignet für

Erwachsene jeden Alters, die in einer PC Schulung ohne Druck Word und Windows lernen möchten

Lernziele

  Windows 10

Im Windows Kurs für Anfänger lernen Sie das Arbeiten mit Tastatur, Maus und Fenstern

Wir erklären Ihnen Aufbau und Arbeitsweise des Computers

Sie erstellen Ordner, kopieren und verwalten Dateien

Erstellen eines Backup und Wiederherstellen von Dateien

In diesem PC Kurs für Anfänger lernen Sie auch die Installation von Programmen

Word 2013/2016

Im Word Kurs verwenden Sie Titelleiste, Menüleiste und Symbolleiste

Sie lernen in diesem Kurs Lineal und Schreibfläche zu bedienen

Unsere PC Kurse geben Ihnen Tipps fürs Tippen: überschreiben, löschen, Befehle widerrufen

Dokumentendruck, Druckereinstellungen, Druckbildüberprüfung

Dokumente entwerfen: Seitenformat, Seitenlayout, Seitenränder

Sie gestalten Texte durch Absätze, Textausrichtung, Tabulatoren, Rahmen, Schattierung

Zeichenformatierung, Schriften, Schriftgrößen, Initiale, Formatierung aufheben

Ihr Erfolg im Kurs Word & Windows für Anfänger

Dieser Computerkurs für Anfänger an unserer PC Schule in Hamburg bringt Sie weiter mit Windows und mit Office !

Alle Fakten: Windows Kurse & Word Office Kurs für Anfänger

nur 49,50 € monatlich (4 Gebühren), einmalig 33,00 € für Material

Wiederholungs-Garantie

12 Kursabende à 2 Schulstunden

Max. 14 Teiln. pro Word und Windows Kurs in Hamburg

Außer in den Hamburger Schulferien

inkl. Kaffeebar, Zertifikat, Skript, Fotokopien...
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Kursanmeldung

□ Frau □ Herr □ Divers

Vorname : ________________________________Nachname: ________________________________________

E-Mail: ________________________________Telefonnummer:  _______________________________________

Anschrift: _____________________________________________________________________________________

PLZ: ________________________________Ort: ______________________________________________

Kurs: ___________________________________________________________________________________________

Kursort:_____________________________________ □ Online □ Hybrid

Ich brauche ein Lehrbuch: □ Ja □ Nein Anfangsdatum: _____________Uhrzeit: ____________________

Lastschriftverfahren
Ich ermächtige den Gemeinnützigen Verein für berufliche Weiterbildung e. V. widerruflich (s. Kündigungsbedingungen), 
die Beiträge bei Fälligkeit zu Lasten meines Girokontos mittels Lastschrift einzuziehen.

IBAN D E

BIC Bank:

abweichender Kontoinhaber

 Ja, ich buche den Kurs beim Gemeinnützigen Verein für berufliche Weiterbildung e. V.

Ich zahle den günstigen mtl. Beitrag von € 49,50 in den ersten 4 Monaten und eine einmalige Materialgebühr von € 33,00. 
Ab dem 5. Monat ermäßigt sich der Beitrag auf € 43,00 mtl. Der erste Beitrag und die Materialgebühr werden zum 
Kursbeginn abgebucht. Alle folgenden Beiträge werden im mtl. Rhythmus zum Tag des Kursbeginns eingezogen.

Kündigung/Stilllegung Ab Kursbeginn ist die Kündigung zum Ende des 4. Monats möglich. Die schriftliche Kündigung 
muss spätestens vier Wochen vor Ablauf der vier Monate erfolgen. Nach den vier Monaten setzt sich der Kurs unbefristet 
fort, eine Kündigung/Stilllegung ist dann immer zum Ende des darauffolgenden Monats möglich.

Einzugsermächtigung Um die Verwaltungskosten und somit Ihren Beitrag so niedrig wie möglich zu halten, ist die 
Nutzung der Sprachkursflatrate nur mit Erteilung einer Einzugsermächtigung möglich. Änderungen der persönlichen 
Daten bitten wir umgehend mitzuteilen.

Schulferien Während der Schulferien findet kein Unterricht statt. Da durch die Sommerferien eine ungerechte Verteilung 
der Anzahl der Kurstermine entstehen würde, haben wir die Kurstermine (in den ersten 6 Monaten) auf 19 festgelegt.

Wiederholungsgarantie Die kostenlose Wiederholung der 12 Kurstermine - egal wie oft - ist in der City Nord innerhalb 
von 18 Monaten möglich. Möchte ich direkt im Stadtteil wiederholen, zahle ich die Hälfte der Kursgebühr.

Ort: ___________________ Datum: __________________ Unterschrift: ________________________________
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